
Werde Teil der ORF-KONTAKT, der Schnittstelle zwischen dem ORF-Publikum und den
Redaktionen im größten Medienunternehmen Österreichs und bereichere unser Team 
mit deinem Organisationstalent. Wir schätzen Vielfalt, leben Chancengleichheit und 
freuen uns auf deine Bewerbung!

DAS IST DEIN JOB
  Assistenz des Leitungsteams
	 	Backoffice	(Schriftverkehr,	Eingangs-	und	Ausgangspost,	Terminkoordination,

 Telefonbetreuung)
	 	Support	des	Teams	in	organisatorischen	und	administrativen	Belangen
  Unterstützung der Personaladministration

DAS BRINGST DU MIT
  Du bist ein Organisationstalent mit Hands-On-Mentalität
  Du bist aufgeschlossen, neugierig und strukturiert
	 Du	verfügst	über	ein	freundliches	Auftreten	und	bist	humorvoll
	 	Du	besitzt	sehr	gute	Deutsch-	und	MS-Office-Kenntnisse
	 	Du	bist	ein:e	offene:r	und	kommunikative:r	Teamplayer:in	mit	Freude	an

 Kommunikation

UNSER ANGEBOT
  30-35 Wochenstunden 
	 Intensives	Onboarding,	Teamspirit	wird	bei	uns	großgeschrieben
	 	Förderung	Jahresticket	Wiener	Linien	bzw.	Klimaticket	oder	gebührenpflichtiger	

Parkplatz	(nach	Verfügbarkeit)
	 	Fitnesscenter	im	Haus	(24/7	geöffnet),	Fahrradabstellplätze	und	betriebliche

 Gesundheitsförderung
	 gelegentliches	Homeoffice	nach	Einarbeitungsphase	möglich
	 Gesunde	und	kostengünstige	Mahlzeit	aus	unserer	Betriebskantine	(mit

	 Essenszuschuss)

Verdienst: 
	Bruttogehalt	von	EUR	1.850,-	für	30	Wochenstunden	und
EUR	2.158,-	für	35	Wochenstunden

ORF-Mediencampus

1136	Wien

Teilzeit

Berufseinstieg

Wir suchen die Besten.

TEAMASSISTENZ
FÜR ORF-KONTAKT (m/w/d)

Interesse?
Dann schicke deine
Bewerbung an 
omc-bewerbung@orf.at


