0, ORF Online und Teletext

Der ORF erreicht pro Tag 6,4 Millionen in Osterreich lebende Personen iiber Radio, Fernsehen und
Online. Als Teil eines jungen und innovativen Teams kannst Du bei uns zur Digitalisierung der
osterreichischen Medienlandschaft beitragen. Sei dabei, wenn wir das grof3te dsterreichische
Medienunternehmen vom linearen Broadcaster zur Full-Service-Streaming-Plattform umbauen!

Die ORF Online und Teletext GmbH & Co KG sucht ab sofort eine:n

Assistent:in der Geschaftsfiihrung mit juristischem Hintergrund (w/m/d)

Deine Aufgaben:

e Juristische Agenden des Unternehmens, vor allem Rundfunkrecht, Medien- und Urheberrecht
o Erstellung und Priifung von Vertragen, Mitarbeit bei der Priifung von
Gesetzesentwiirfen und Organisation von Gesetzesumsetzungen
o Beantwortung von internen und externen rechtlichen Anfragen
o Bearbeitung der Rechtsangelegenheiten des Unternehmens
o Kommunikation mit der Rechtsabteilung des ORF, Rechtsanwalten und Behérden

e  Assistenz der Geschaftsfiihrerin
o Organisation der Geschaftsfiihrungsagenden (Korrespondenz, Ablage etc.)
o Abwicklung von Sonderprojekten (wie z.B. Ubersiedlungen, Strukturdnderungen etc.)
o Kommunikation mit anderen Abteilungen des ORF
o Unterlagen, Prasentationen erstellen

Dein Profil:

e Talent und Erfahrung in den oben genannten Aufgabenfeldern mit Medienaffinitat
Jus-Studium oder langjahrige praktische Erfahrung im juristischen Bereich

Hohes Mal3 an Eigenverantwortung, Engagement und Teamfahigkeit
Zuverlassigkeit, Belastbarkeit, Organisationstalent, Genauigkeit

Lernbereitschaft und Interesse an neuen Technologien

Exzellente schriftliche und miindliche Kommunikationsfahigkeiten

e  Ausgezeichnete Deutsch- sowie sehr gute Englisch-Kenntnisse in Wort und Schrift

Das bieten wir:

e Spannendes Aufgabengebiet mit Moglichkeit zu Gleitzeit und Homeoffice

e  Selbstandiges und teamorientiertes Arbeiten in einem offenen und dynamischen Team

o Eine hauseigene Kantine mit vegetarischen und veganen Optionen

o Infrastruktur vor Ort mit Supermarkt, Trafik, Bankomat, Poststelle und Apothekenlieferservice
e  Gesundheitsvorsorge und -aktionen unserer Arbeitsmedizin, betriebseigener Kindergarten

. Kostenbeitrag zu Job- oder Klimaticket, Essenszuschuss, Pensionskasse

Gehalt: nach dem Kollektivvertrag fiir Arbeitnehmer der ORF Online und Teletext GmbH & Co KG,
Verwendungsgruppe 3 oder 4 (14x), je nach Ausbildungs- und Erfahrungsstand.
Kollektivvertragliches Jahresbrutto mindestens (VG 3/DJ 1) 41.118,- Euro bzw. (VG 4/DJ 1) 49.420,-
Euro.

Deine aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen (Motivationsschreiben, Lebenslauf mit Foto,
Gehaltsvorstellung) sende bitte an online.bewerbung@orf.at

ORF Online und Teletext GmbH & Co KG, Hugo-Portisch-Gasse 1, 1136 Wien, Austria,
https://ORF.at, online.bewerbung@orf.at, t +43.1.50277-21300, f +43.1.50277-21303
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